YIIOBHOBA)KEHUI BEPXOBHOI PAJIH YKPATHHA
3 IIPAB JIIOIUHA

HAKA3

. 2025 M. Kuis Ne

ITpo yrBopeHHs poGoYHX rpyn 3 MHTAHb J0GOpY
nepconany CexperapiaTy YIOBHOBaXeHOro
Bepxosnoi Pagn Ykpainan 3 npas JIIOJHHH

mig yac il BOEHHOro CTany

3 MeTOIO TMiABUINEHHA eeKTUBHOCTI BiZOGOpY KaHAMMAATIB HA BAKAHTHI IOCAIH
mepxkaBHoi cryx6u y Cekperapiati VnoBHoBaxeHoro Bepxosuoi Pamu Yxpainu 3
TIpaB JIOJMHH y TIEpiof Iii BOEHHOrO CTaHy IIpH IPH3HAYCHHI Ha MOCaay JepiaBHOL
cryx6n Kateropiii «B» Ta «B» Ge3 koHKypcHOro Binbopy, 060B’A3KOBICTH AKOTO
nepenbayeHa 3aKOHOIABCTBOM, Kepyloduch 3akoHamH Ykpainu «IIpo nepxaBHY
ciyx6y», «[Tpo BHECEHHS 3MiH X0 JeAKuX 3aKoHiB VKpaiHH MO0 (QYHKIiOHYBaHHI
JepkaBHOI CIy)KOM Ta MiCLEBOro CaMOBPSAYBAHHSA Yy MEPiOX Aii BOEHHOrO CTaHy»,
«I1po npaBoBHii peXXUM BOEHHOTO CTaHY»,

HAKA3VYIO:

1. VrBoputu poboui rpynm 3 mnuraHs noGopy mnepcoHamy Cekperapiatry
VYToBHOBakeHOTo BepxoBHoi Paju YKpainu 3 mpas Moauny (nani—poboyi rpymu):

1.1. po6ody rpymy 3 nutaHp ZoGOpy HepcoHATy MpOQiIEHOro CTPYKTYPHOrO
ninposxiny Cekperapiary VYmosHoBaxeHoro Bepxosmoi Pagm VkpaiHum 3 mpas
JIOIVHM;

1.2. poGody rpymy 3 THTaHh g06Opy TEPCOHATY  pPerioHalbHOTO
npencrasuunTea CekperapiaTy YmoBHoBaxeHoTo BepxosHoi Panu Yxpainu 3 npas
JIOIMHH.

2. 3aTBepAMTH:

2.1. TTonoxenus npo poGodi rpymH 3 NUTaHE JO6OPY TepCOHATY CereTaplaTy
VrnosHOBaxeHoro BepxoBHoi Pagu YkpaiHH 3 mpaB JIIOJMHH, 10 TOJAETHCA;

2.2, mocafoBuii cxiag pobouux rpym: 3aCTYTRMK Kepmmnca Cekperapiary,
Npe/ICTABHAK YIIOBHOBAXEHOTO 3a HampsMkoM JismsHocTi CekperapiaTy a6o
PETiOHANBHOTO IPEACTABHHLTBA YIIOBHOBAXEHOIO, KEPIBHHK CTPYKTYpPHOIO
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migpo3niny mo sKoro 3IilicHIOETbCA J00ip KaHAHMAATIB HA BakaHTHY IOCaiy,
KepiBHUKIB YIipaBliHHA 10 po6oTi 3 mepconanom, IOpuauuHoro Bingimy, Cektopy 3
OUTaHb 3anobiraHHa Ta BHABINEHHA Kopynuii afo oci6, Ha AKAX HOKJIANEHO
BHKOHaHHA 000B’A3KiB BUIIle3a3HaYEHNX KEPiBHUKIB.

3. BusvauuTtu:

3.1. romoBolo poGouoi rpymd 3 muTaHp AOGOpY IEpcoHaMy HPOodiLIEHOrO
cTpykTypHoro minposmimy Cekperapiaty VnoBHoBakeHoro BepxoBrHoi Pamm
Vikpainu 3 npaB moauHud — BapaGam I'.B., 3acrynauka KepisHuka CekperapiaTy
VYnosHOBaxkeHOro BepxoBHoi Panau Ykpainu 3 IpaB MOAWHY;

3.2. ronoBoo pobouoi rpynH 3 NHUTaHs JOOOpPY IEpCOHATY perioHaIbHUX
npencrasHunTB Cekpetapiary YmosHoBaxkeHOro BepxoBHoi Pagu Vxkpainu 3 mpas

monuau — Kapnenka M.YO., sactynuuka Kepieauka Cexperapiary Vnom{onaxcenoro
BepxosHoi Pagu Vkpainu 3 npaB jroauHuy;

3.3. cexperapem poboumx rpyn — lomumueBy M.IL, romoBHoro cmenjauicra
CeKTopy opraHizanii moGopy mnepcoHamy VYipaBiliHHA IO poGoTi 3 IepcoHanoM
CexperapiaTy YnoeHOBa)keHOT0 BepxosHoi Pagu Ykpailu 3 IpaB JFOOVHH.

4, JlemapraMeHTy JOKYMEHTaJIbHOro 3abe3nedeHHs Ta poGOTH 31 3BepHEHHAMH
Cexperapiaty VYnoBHoBakeHoro BepxosHoi Pamu VYxpaiHu 3 mnpaB JIOJUHU
(Anrorenko 0.0.) moBecTH Ll Haka3 A0 BigoMa KepiBHHKIB CTPYKTYPHHX
nigposniniB  Cekperapiary YmoBHoBakeHoro BepxoBHoi Pagu YkpaiHu 3 IIpaB
JOAVHU IULIXOM HaJiclaHHA KOIi HaKady eJleKTpOHHOK MomTol abo iHmmM
3ac000M KOMYHiKallii.

5. KoHTpoms 3a BHKOHAaHHAM LBOTO Hakady mokinacTd Ha KepiBHHKa
Cexperapiaty Bepseiika I. /1.

YnosHoBaxennii Bepxosnoi Paau

Ykpainu 3 npaB JI0AAHH Amarpo JIYBIHEID
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3ATBEP/DKEHO

Haka3 YOBHOBaXECHOIO
Bepxosuoi Pagu YKpainu 3 npas
TFOJAHU

sin 0/ D4 O Na 3 15]AS

IMOJIOKEHHA .
npo po6oui rpynn 3 nuTasbL fo6opy nepconany Cexperapiary
YnosHoBas;enoro Bepxosnoi Pagu Yxpaing 3 npaB JIIOAHHH

1. Po6oui rpynu 3 nutaHe noGopy mepconany Cekperapiary YIIOBHOBaXEHOTO
BepxoBHoi Pamu Vkpainu 3 mpas iromuuu (fani - po6odi rpynu) € THMYacOBHMH
monoMikHMMHU opranamu CexperapiaTy YroBHoBaxkeHoro BepxosHoil Pagu Ykpainu 3
npas moxmen (mam - CekperapiaT), AKi YTBOPIOIOTbCA 3 METOK 3a0esmeueHHs
e)eKTUBHOTO Ta HKICHOTO BiA0OpY KaHIMJaTiB Ha INOCAIM MAEPXKABHOI CIyXOH
kareropilt «b» Ta «B» y Cekperapiati B yMoBax BiiCyTHOCTi KOHKYpCHOro BinGopy,
060B’A3KOBICTH AKOTO TepenbadeHa 3aKOHOAABCTBOM Ha Iepiof] A0 BiTHOBICHHA
IPOLEAYPH KOHKYPCHOro BifGopy Ha MOcaay NepxaBHOI CIyxOu aGo o OKpeMoro
pimenns YosHoBaXxceHoro BepxosHoi Pangu Ykpainu 3 npaB JEONHWHH.

2. PoGoui rpymu y cBoili aisubHOCTI KepyroThesa KOHCTHTYyLicK i 3aKoHaMH
Vxpaian, a Takox ykasamu IIpesunenta YkpaiHu Ta mocraHoBaMu BepxosHoi Pajm
Vpainn, npudiastaMu BignosinHo o Koreturynii i 3akoHiB VkpaiHH, akTaMu
KaGinetry MinicTpiB Yxpainn Ta num ITonoxermim.

3. OCHOBHHMMM 3aBIaHHAMH POOOUHX IPYII €:

CIpHsHHA 3a0e3edYeHHI0 SKiCHOMY AoGOpy Ha BAaKaHTHI IIOCAaM Jiep>KaBHO1
ciryx6u xareropiii «b» Ta «B»;

 TiaroroBka MPONO3MNil MWOXO KAHAWAATYD ANIA IPH3HAYCHHS Ha BAKAHTHI OCA/H
aepxaBHOl ciryx6u y CekpeTapiari BiAlIOBIAHO A0 BA3HAYEHUX BUMOTI 0 BAKAHTHHX
nocaz Ta JOUIIFHOCTI NpU3HadeHHs BiANOBiAHOIO KaHANAATA Ha IIOCaTy.

4, Po6oui rpynu BignoBiqHO A0 MOKNTAACHHX HA HHX 3aB/aHb!
1) 3Ai#CHIOIOTE O3 JOKYMEHTIB KaHAM/IATiB HA BAKAHTHY ITOCANY;

2) BUBYAIOTh HAfBHI y KAHIWIATA HAa BAKAHTHY I0CAJy BiNNOBiJHOIO OCBITHBO-
xBanidikanifiHoro piBHA Ta cOpAMyBaHHA, INpOQECifHMX KOMIETEHTHOCTeH,
OOOpOYECHOCTI TOILIO;

3) mpoBoxsTh cniBGecify 3 KaHAUIATOM Ha BAaKAHTHY [10Cagy 3 METOIO BUSHAYECHHA
}10r0 KOMIETeHLii Ta MOTHBAIIi] MO0 3aiHATTA BiAMOBIAHOI ITOCAIH;

4) nonators Kepisauky Cexperapiary po3po6ieHi 3a pe3ysTaTaMu CBOEL poGOTH
pexoMeHpauil Ta Mpono3uLii. '
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5. PopMoI0 poGoTH po6oUHX IPyN € 3aCinaHHs, IO IPOBOAATECA 32 PilIEHHAMH iX
ronis. Po6oyi rpynu npoBogsTs 3aciganus B Mipy norpe6m.

3acizaHHAa po6ourx rpym Bee rojuosa.

Ilinrorosky Matepianis 4y posrisAy Ha 3acifaHHAX poGoYmX rpym 3aGesmedye
cexperap.

3acimaHHs po6OYMX IpyN BBaXKAETHCS IPABOMOXKHHM, SKIIO HA HMX IPHCYTHI
O1inbII K OOBMHA HOro YICHIB,

TonoBu poSourx rpynn MOXKyTh NPpHEHSATH pillleHHS IO MPOBEJEHHS 3aCifaHHg B
PeXuMi peansHOTO 9acy 3 BUKOPHCTAHHAM BiJNIOBiHUX TEXHIYHMX 3aco6iB, 30kpema
yepes InTepHeT, a60 Mpo y4acTh WieHiB poGOUHX IPYIT B TAKOMY PEXUMi Y 3acCifaHHi.

6. Ha cBoix 3acigaHHAX poGoui rpynu po3po6isioTs Mpono3umii Ta peKoMeHzauii 3
IMATaHb, IO HAJISXKATH A0 11 KOMIIETEHLIi],

Y pasi piBHOro posmozminy ronocie BHpINIATEHEM € TOJOC TONOBYIOYOro Ha
3acCiiaHHi.

Ilponosuuii Ta pexomeHmauii QikcyloTees y TNpPOTOKONI 3aciZaHHs, SKuiA
NiJMHCYETECA TONOBYIOYHM Ha 3aCiaHHi Ta ceKpeTapeM i HaiCHIaeTbCa BCIM WieHaM
poGourx rpyn Ta Kepisuuxy Cexperapiaty. Pimenns po6ourx rpym, IpHifHaTi y Mexax
IX MOBHOBAXXEHB, MAIOTh PeKOMeHAalliiHuii XapaKTep.

7. Oprauizaniiine, indhopmaniiine, MaTepianbHO-TEXHiYHe 3a0e3IMeYeHHs MiIIILHOCTI
poGourx rpyn 3aiticuroe Cekperapiar.

Hagaabauk Ynpasiinas

Al
mo po6oTi 3 mepcoHaIOM . / éu/ Onena TYMAHOBA




