YIIOBHOBAKEHUI BEPXOBHOI PA/IN YKPATHA
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[Tpo 3atBepmkeHHs [TonoxeHHs
npo CekperapiaT ¥ HOBHOBa)K€HOTO
BepxoBnoi Paau Ykpainu 3 npaB moauHu

Bimnosiguo mo crarti 10 3akony Vkpainu «IIpo YmoBHOBakeHOro BepxoBHOI
Paqu VYkpaiHW 3 npaB JIIOAMHH», 3 METOKW 3a0e3NeveHHs HaJIe)XHOI JisIbHOCTI
VYnosHoBaxkeHoro BepxoBHoi Pagu Ykpainu 3 npas JroquHH,

HAKA3YIO:

1. 3arBepautH ITonoxenns npo CekperapiaT YnoBHOBaxkeHOro BepxosHoi Paau
YKpaiHH 3 IIpaB JIFOJAUHHU, 110 JOJAETHC.

2. BusHatM TakuMM, IO BTPATHIO YHHHICTh, [lonokenHs mpo CekperapiaT
YnosHoBaxkeHOro BepxoBHoi Pagu YkpaiHu 3 mpaB JIIOQWHH, 3aTBEPKEHE HAKa30M
YnosHoBaxeHoro BepxoBHoi Panu Ykpainu 3 npas moaunu Big 20.06.2012 Ne 4/8-12
(31 3MiHaMH Ta JOTIOBHEHHSIMH).

3. YnpaBliHHIO JOKyMEHTAJbHOTO 3a0e3ledeHHs Ta KOHTPOJIO BHKOHAHHS
(Oxpimenko T.M.) 3abe3neynTd O3HAMOMIIEHHS NPEICTABHHMKIB YIIOBHOBaXXEHOTO Ta
npauiBHuKiB CexpeTapiaTy YnoBHOBaxkeHOro BepxosHoi Panu Vkpainu 3 npas moauHu
3 I[UM HaKa30M.

4. KoHTpoJ1b 32 BAKOHAHHAM L[Or0 Haka3y noknactu Ha Kepisuuka Cekperapiary
YnosHoBaxxeHoro BepxoBnoi Panu Ykpaiuu 3 npas moauau Pomanioka P.B.

YnosHoBakeHHid /

JAmutpo JIYBIHEID




3ATBEPDKEHO

Haka3 YnoBHoBakeHOro BepxoBHoi
Paau Ykpainu 3 npaB JIIOAHHH

74 /D, 2022 poky Ne 77 /3¢

MMOJIOXXEHHS
npo CekperapiaT YoBHOBa’KeHOro
BepxoBHoi Pagu Ykpainu 3 npaB JIlOAHHH

1. 3aranbHi MoJIOJKEeHHSI

1.1. Cekperapiat YnoBHoBaxkeHOro BepxoBHoi Pagu Ykpaiuu 3 pas JiroquHuI
(mami — CexpeTtapiaT) yTBOpIO€ThCS BiamoBiaHO 1o crarTi 10 3akony Ykpaiuu «IIpo
VYnosHoBaxkeHoro BepxoBHoi Pamu VYkpaiHu 3 mpaB MoauHu» A8 3a0e3nedeHHs
HisnbHOCTI YnoBHOBaXkeHoro BepxoBHoi Pamu Vkpainm 3 mpaB moausu (nam —
Y1IOBHOBaX€HHHA ).

1.2.  CekperapiaT € IOpPUAWYHOIO OCO0OIO, Ma€ CBiii paxyHOK y 6GaHKy Ta
neyaTKy BCTAaHOBJIEHOTO 3pa3Ka.

1.3. Crpyxkrypa CekpetapiaTy, po3moail 000B'I3KiB Ta iHIN MUTaHHS MO0
opraHizanii #oro po6Gotu perymoroTbcs UM I[lonoxenusm mnpo Cekperapiar
YnosHoBaxxeHoro BepxoBnoi Pagu Ykpainu 3 npas moaunu (naii — [TonoxeHHs), sike
3aTBEPKY€ETHCS Y TOBHOBAXKCHHUM.

1.4. Crpykrypa CekperapiaTy CKIaJa€TbCsi 3i CTPYKTYPHHX MiIpO3ILTiB,
OCHOBHI 3aBJaHHf, (QYHKLii Ta mpaBa SKUX BH3HAYAIOTHCA Y BiAMOBIIHHMX
TIOJIOXKEHHSIX. i

1.5. Crpykrypa, mTatHuii po3muc Ta  Komropuc Cekperapiaty
3aTBEPIKYIOTbCS YIIOBHOBA)XXEHHUM Y MeXXaxX KOIUTOPUCY BHUTpAT, IMOB'SI3aHHX i3
JISUTBHICTIO Y TOBHOBa)XEHOTO.

1.6. IlonoxenHs mnpo cTpykTypHi migposninu CekperapiaTy, a TaKOX
nocafoBl IHCTpykuii mnpaniBHUKIB CekperapiaTy 3aTBepIKyIOThCs KepiBHHKOM
Cexkperapiary.

1.7. Ha npaniBHukiB CekpeTapiaTy nommproeTbes Hist 3akoHy Ykpainu «IIpo
JepXKaBHY CIIyKOy».

1.8. IlpusHayeHHs Ha mocaly Ta 3BUIbBHEHHS npauiBHUKIB CekperapiaTy
3[IMCHIOIOTECS Y TOBHOBaXXEHHUM.

1.9. Cexperapiar y cBoiii misuibHOCTI kepyeTbcsi KoHcTHTymiero YkpaiHu,
3akoHoM VYkpaiu «IIpo VYmoBHoBaxeHoro BepxoBHoi Pamu Vkpainu 3 mnpas
JIOWHW», MDKHApOJHHMM IOTOBOpPaMH, 3rojia Ha OOOB’SI3KOBICTh SIKHX HaJaHa
BepxoBHoro Panoro YkpaiHu, iHIIMMH HOPMAaTHBHO-TIIPAaBOBHUMH aKTaMH YKpaiHH,
Haka3aMu YnoBHOBaxkeHOro, KepiBauka Cekperapiaty, a Takox [uM [To10)KeHHSIM.

1.10. IlpaniBaukam CekperapiaTy BHAA€ETHCA CIIy)KOOBe IOCBiqUYEHHs
CexperapiaTy BCTaHOBJIEHOTO 3pa3ka, sKe € OQIIiifHUM JOKYMEHTOM, IO
niaTBepKYy€E (akT nepeOyBaHHS NpalliBHUKA Ha BiAMOBiAHI#M mocani B CekpeTapiari.
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2. 3aBaaHHs

2.1. OcHoBHuM 3aBnaHHsAM Cekperapiaty € 3a0e3medeHHS IisUIBHOCTI
YNOBHOBaXEHOTO 3 METOI 3MiMCHEHHS MapJIaMEeHTCHKOrO KOHTPOIO 3a
NOAEpKaHHAM KOHCTUTYLIHHMX MpaB i cBOOOJ JTIOAWHM i TPOMAaJsSHUHA Ta 3aXHCTY
npaB KOXKHOTO Ha TEPUTOPii YKpaiHu i B Mexkax il FOpUCIUKIIIT Ha MTOCTIHHIM OCHOBI.

2.2. Ha CexkperapiaT NOKJIaJIeHO 3aBJaHHS 3 OpraHi3aliifHOro, MPaBOBOTO
(FopHAMYHOrO0), HAYKOBO-KOHCYJIbTATUBHOTO, iH(OpMaILli fHO-aHAJIi THYHOTO, HAYKOBO-
€KCIIEPTHOTO, KOHTPOJBHO-PEBI3iHHOr0, MaTepiaibHO-TeXHIYHOro, (iHAHCOBOTO,
a TaKkoX IHIIOro 3abe3nedeHHs MisUIBHOCTI YTIOBHOBR)XEHOTO B MeXaX YHHHOIO
3aKOHOJJaBCTBa Y KpaiHHU.

2.3. VYV cBoiii gisnbHOCTI CekperapiaT B3aeMOi€ 3 OpraHaMH Aep>KaBHOL
BIaJM, OpraHaMd MiICIIEBOIO CaMOBpsAyBaHHS, 00'€IHAaHHIMH TpPOMaJsH,
HiAMPUEMCTBAMHU, YCTAHOBAMH, OpraHi3allisiMi He3aJIe)kKHO Bi (hOpMH BIACHOCTI Ta iX
MOCaJIOBUMH 1 CITy>)k00BUMHU 0cobaMu, Pi3HIHIUMH 0coOaMHu, a TAKOXK 3 MiDKHAPOJHHMH
Oprasi3alisiMu.

24. V CekperapiaTi YTBOPIOETBCS OKPEMHH CTPYKTYpHUH MiApO3ALI
3 IUTaHb HEJOMYyLICHHs KaTyBaHb Ta iHIIUX XXOPCTOKUX, HEOACHKUX 200 TaKuX, IO
MPUHWKYIOTH T'iIHICTh, BU/IIB MOBODKEHHS Ta MMOKapaHHSI.

3. ®yHkmii

3.1. Jlna 3abe3nedyeHHs JisibHOCTI  YmoBHOBaxkeHoro CekpertapiaT
BIANOBITHO 1O MOKJIAaJeHUX Ha HBOTO 3aBJaHb Ta PO3MOALTY OOOB’S3KIB MiX
npaLiBHUKAMH:

3.1.1 3pificHIOE MOHITOPHHI JOAEp)KaHHS KOHCTHUTYLIHHUX MpaB i cBOOOX
JIOZMHYU 1 TPOMaJsiHUHA, HaJla€ MpOINOo3ULlii YTIOBHOBa)XXEHOMY IIOAO 3abe3neueHHs
npaB i cBOOO JIFOIUHH;

3.1.2 aHani3ye €KOHOMi4YHi, MOJITHYHI, COL{iaJbHI Ta IHIII MPOLECH, IO
BinOyBalOThCS B KpaiHi i 3a ii MeXaMHu, CTOCOBHO 3aXHCTy IIpaB i CBOOO JIFOAWHH Ta
TOTY€E BiANOBIHI POMNO3ULlii Y TOBHOBa)XXEHOMY;

3.1.3 3ale3neuye MIArOTOBKY IMIOPIYHMX 1 CHELiaJlbHUX JOTOBiJeH
YTOBHOBa)XEHOTO;

3.1.4 3piliCHIOE MOHITOPHMHI YHMHHHUX 3aKOHIB 1 MiJ3aKOHHMX HOPMaTHUBHO-
MPaBOBUX aKTiB IIOAO iX BiJMOBIAHOCTI BUMOraM Ta CTaHAApPTaM y raiy3i 3aXUCTY
npaB i cBOOO/ JTIOAWHM i TPOMaJTHUHA;

3.1.5 oprani3oBye Ta 3IIHCHIOE MPHIOM Ta pO3IVISLA 3BEpHEHb I'POMAJSH
VYkpainu, iHO3eMIIiB, oci0 6e3 rpoMansgHcTBa abo ocib, sKi AiIOTH B IXHIX 1HTepecax,
BiAIOBITHO 10 YMHHOTO 3aKOHOABCTBAa YKpaiHH Ta PO3'SCHIOE 3aXOAH, IO iX Mae
BXKHTHU 0c00a, siKa Imojaya 3BepHEeHHS 10 Y TOBHOBA)XXEHOT0;

3.1.6 roTye mnpomo3ulii LIOAO BIOKPUTTS NPOBADKEHHS Yy CHpaBax IIpo
MOpYLIEHHS TpaB i CBOOOJ JIOJWHM i TPOMaJsSHUHA Ta 3MIMCHIOE pealnizalliio
BIAKPUTHX MPOBaXKEHB;

3.1.7 roTye mpomo3uuii moa0 po3poOKH 3aKOHOMPOEKTIB Ta IMPOEKTIB iHIIMX
HOPMAaTHBHO-TIPAaBOBUX AaKTiB, HEOOXiIHUX Ui 3arnobiraHHs MOPYILIEHHSM - [IpaB
1 cBOOO/ JIFOAMHHU 1 TpOMaisTHUHA a00 CIIPUSHHA 1X IOHOBJIEHHIO;
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3.1.8 roTye mpoeKkTH KOHCTUTYLIMHHX MOAaHb YIIOBHOBAa)KEHOI'O Ta MOJAHb
YTOBHOBaXXEHOT'O JI0 OPraHiB Iep)KaBHOI BIIaJIv, OPTaHiB MiCLIEBOrO CaMOBPSIyBaHHS,
o0'enHaHp TPOMAJAH, MiANPUEMCTB, YCTAHOB, OpraHi3aUiii He3aueXxHO Bix dopmu
BIIACHOCTI Ta iX MOCaZOBUX 1 CIyKOOBHX OCI0 IIOAO IOpPYLIEHb IOJOXKEHb
Koncrutynii Ykpainy, 3akoHiB YKpaiHH, Mi>KHApOZAHUX JOrOBOPIB YKpaiHU CTOCOBHO
npas i cBOOO JTIOAMHHM i TPOMaITHUHA,

3.1.9 rorye mnpomosuuii OO0 BAOCKOHAIEHHS 3aKOHOAABCTBA YKpaiHH,
CIIPAMOBAaHOIO Ha 3a0e3NeyYeHHs 3aXUCTy MpaB i CBOOOA JIIOAWHM i TPOMaJsIHUHA,
3anobiraHHs X TNOpYyHmIeHHIO a00 CHOpUSHHSA IIOHOBJIEHHIO [JIsl BHECEHHS
YIOBHOBaXXEHMM B YCTAaHOBJIEHOMY IIOpSAAKY Cy0’€KTaM IpaBa 3aKOHOJABYOL
iHILliaTUBH;

3.1.10 roTye mpomnosuiii IOAO0 NPOEKTIB HOPMATHBHO-IIPABOBHX aKTiB, IO
po3pobsroTees a0 BHeceHI Ha po3rsix a0 BepxoBHoi Pamu Vkpainu, KaGinery
MinictpiB Vkpainu, no3umii Ta BHCHOBKIB YIIOBHOB@XEHONO 1O IPOEKTIB
HOPMaTHBHO-TIPaBOBHX aKTiB, HalaHUX Y TOBHOB&)XEHOMY X pO3pOOHHUKAMH;

3.1.11 HampaBinsie 3BepHEHHS 3a HAJEXKHICTIO B OpPraH, J0 KOMIIETEHL] SIKOTO
HAJIEXXWUTH PO3IJIAJ CIIPaBH, Ta KOHTPOJIOE PO3MIIS] LILOTO 3BEPHEHHS;

3.1.12 Gepe ydacTp y mepeBipkax CTaHy NOJEpXKaHHS IMpaB i CBOOOJ JIIOJUHU
1 rpoMazisHMHA OpraHaMHM Jiep)KaBHOI BlIaJ{, OpraHaMH MiCLIEBOTO CAMOBPSyBaHHs,
HiANPUEMCTBAMH, yCTAHOBAMH, OpraHi3alLiiMi He3aIe)XHO BiX (OPMH BIACHOCTI;

3.1.13 6epe yyacTh y MOHITOPHHIOBUX Bi3UTaxX IO OPraHiB JAep)KaBHOI BJIajH,
OpraHiB MiCILIEBOTO CaMOBPsAyBaHHS, MiAMPHEMCTB, YCTAHOB, OpraHi3alliii He3aIeXHO
Bil (GopMH BiacHOCTi, 6Ge3 HOIepeIHBOro MOBIAOMIIEHHS MPO Yac i METy TaKHX
BiJIBilyBaHb;

3.1.14 3xilicHIoe  opraHi3amiifHe Ta MaTepialbHO-TEXHIYHE 3a6e3NedYeHHs
nisneHOCTI KOHCYIBbTaTUBHOI pajiy, ika MOXKe YTBOPIOBATHCS P Y TOBHOBAXKEHOMY;

3.1.15 3pilicHIOe opraHi3aliiiHe Ta MaTrepiaJbHO-TEXHIYHE 3ab6e3NeYeHHs
IisTBHOCTI eKCIIEPTHUX Paj IPH MPEACTaBHUKAX YTIOBHOBAXEHOTO;

3.1.16 3abe3nedye MisUNIBHICT pEriOHATBHUX MPENCTABHHUITB, a TaKOX
OpraHizaliro 0COOMCTOro NpUtOMy rpOMajsiH B pEriOHax;

3.1.17 3abe3nedye  B3aeMoOil0  YIOBHOB@XEHOTO0 3  HEYPSAHAOBHMHU
rpOMa/ICEKUMHU OpraHi3allisiMH;

3.1.18 3abe3neuye y4acThb YIIOBHOBa)X€HOT'O y MDKHapOJHOMY
CHiBpOOITHUILITBI, B3a€EMOJIiI0 YTIOBHOBaXEHOTO 3 MIXKHApOJHHUMHM OpraHi3allisiMH Ta
JIBOCTOPOHHE CIIBPOOITHUIITBO 3 TAKUMH OpTraHi3allisMu;

3.1.19 3abe3nedye BUKOHAHHS MPOTOKOJIBHUX 3aX0/(iB Y TOBHOBAXKEHOT'O;

3.1.20 3abe3neyye B3aeMOAil0 CTPYKTYpHHX mimposniniB CekperapiaTy
3 IPECTaBHUKAaMHU Y TOBHOBa)XEHOT0;

3.1.21 3pilicHIO€ oOpraHi3aliifHe Ta MarepialbHO-TEXHIYHE 3a0e3MeYeHHs
IISUTBHOCTI NPeICTaBHUKIB Y TOBHOBaXKEHOT'O;

3.1.22 3xiiicHI0O€ MOHITOPHHI 3aco0iB MacoBoi iH(poOpMalil Ha MpeaMeT
NIOpYILEHHS MpaB i CBOOO JIIOAUHY i TPOMaISTHUHA,;

3.1.23 3abe3neyye equHUI NOPSIOK MPOXOHKEHHS i OMpAIfOBaHHS JOKYMEHTIB
y CTPYKTypHHUX nifgpo3ainax Cekperapiary;
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3.1.24 3abe3nedyye BHKOHAHHS MOKIAJEHUX Ha YTOBHOBRXXEHOro (YHKILii
HAL[lOHAIBPHOrO MPEBEHTUBHOTO MeXaHi3My BigmoBigHO 10 ®aKyJbTaTUBHOTIO
npotokoiy 10 KoHBeHIii MpoTuH KaTyBaHb Ta iHIUMX JXOPCTOKUX, HENIOACBKHUX a6o
TaKHX, 10 IPHHUKYIOTh IiJHICTh, BUiB IOBOIKEHHS Ta IIOKAPAHHS;

3.1.25 3abe3nedye 37ilicHeHHsS Y TOBHOBO)XEHUM TapJIaMEHTCHKOTO KOHTPOIIO
3a JIOTPHMaHHSM IIpaBa Ha JOCTYI 0 myOmiyHoi iHdopmalrlii;

3.1.26 3abe3neyye crane 1 HanifiHe (yHKUiOHYBaHHS iH(pOpMAaliiHO-
TeJleKOMyHiKaliiHoi cucreMu CekperapiaTy Ta TEXHIYHHI 3aXHUCT iHGOpMALLiT;

3.1.27 3abe3nedye BHUCBITIIEHHS MisUTBHOCTI YTIOBHOBaXEHOIo y 3acobax
MacoBoi iHpopMarlii, Ha odiuiiHOMy BeOmIOpTai YIIOBHOBaXXEHOIO Ta y COLATbHHX
Mepexax;

3.1.28 33 nopy4yeHHsM YIOBHOBa)X€HOTo 3abe3redye ONPUIIOAHEHHS Ta
HaJaHHs iHQopMalii 3a 3amMTaMH, aJpecOBaHUMH YTIOBHOBAXEHOMY, BiJMNOBiJHO
no 3akoHy Ykpainu «IIpo noctyn no my6miusoi iHdopmarii».

4. IlpaBa

4.1. Cexperapiat BiZlIOBiIHO IO IOKJIaJIeHUX Ha HHOTO 3aBIaHb MA€ MPaBo:

4.1.1 3anuMTyBaTH Ta OJAEPXKyBaTH B YCTAHOBIEHOMY MOPSIKY iH(opMaIio
(mOKyMeHTH) BiJi OpraHiB Jiep)KaBHOI BIaJW, OPraHiB MiCLEBOr0 CaMOBpSIyBaHHS,
00'elHaHb IPOMAJsH, MiANPHEMCTB, YCTaHOB, OpraHi3aliii He3aJexHO Bin (Gopmu
BJIAaCHOCTI Ta IX MTOCAJOBHX i CIIy)KOOBHX 0Ci0;

4.1.2 BUMaraty BiJ MOCAJOBHUX i CIy)KOOBHX 0Ci0 OpraHiB Jep>kaBHOI BJIajH,
OpraHiB MiCIIEBOTO CaMOBpSIyBaHHS, i IIPHEMCTB, YCTaHOB, OpraHi3alliii He3aJ1exXHO
BiJl GOPMH BJIACHOCTI CIIPUSIHHS IPOBEEHHIO MePEBIPOK MisUTBHOCTI MiIKOHTPOIEHHX
1 NiANOPSAKOBAaHUX IM IiJIPHEMCTB, YCTaHOB, OpraHi3aiiii, BUIJIEHHs CIeLiaIiCTiB
IJIs y4acTi y IpOBEIeHHI MepeBipoK, eKCIIEPTH3 i HaJaHHs BiJNOBIIHAX BHCHOBKIB;

4.1.3 3anpouryBaTH IOCAaJOBHX 1 CIyX00BUX o0ci0, rpoMamsH YKpaiHu,
1HO3eMIIiB Ta ocib 6e3 rpoMajsHCTBA Ui OTPUMAHHS BiJl HUX YCHHMX 200 MHACEMOBHX
TMOSICHEHD 11010 0O0CTaBUH, 5IKi NEPEBIPSIOTHCS 110 CIIPaBi;

4.1.4 HampaBIATH y BIANOBIJHI OPraHU aKTH pearyBaHHs YIIOBHOBa)XEHOIO
Yy pa3i BUSIBIICHHS IIOPYLIEHb IPaB i CBOOO JIFOAWHHM i TPOMa/ISHUHA IS BXKHTTS LIAMH
OpraHamu 3axoZiB;

4.1.5 Opatu y4yacTb y CyZOBOMY pO3DJIALi CIpaB, B SKHUX YIIOBHOBa)KEHHI
ta/abo CekpeTapiaT € CTOPOHOIO, BiJMOBIAHO 10 BUMOI YHMHHOI'O 3aKOHOJABCTBA
VYkpainu;

4.1.6 xopHCTyBaTHCs JepXKaBHUMH, 1 30KpeMa yPsIIOBUMH, CHCTEMaMH 3B’ 3Ky
1 KOMyHiKaLii;

4.1.7 onmepxyBaTH OnarofiiiHy NONOMOTY Ui HOCSTHEHHs wijei y cdepi
3aXMCTY IIPaB JIIOAUHH 1 TPOMaJsTHUHA Ta OCHOBOIIOJIOKHHX CBOOO/;

4.1.8 3ailicHIOBaTH Bi/BiyBaHHS MiCLlb HECBOOOIH, Y TOMY 4HCIi y cdepi
000pOHHU, OXOPOHH 3[0POB’sl, OCBITH Ta COLiAJILHOrO 3a0€31eYEHHS;

4.1.9 3pilicHIOBATH iHII MOBHOBa)XEHHS, BU3HAYEHI YAHHUM 3aKOHOIAaBCTBOM
VYkpainu.
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4.2. VnosHoBaxeHi ocobu CekperapiaTy MalOTh IIPaBO CKJIaAaTH MPOTOKOIH
Mpo aJAMiHICTPaTHBHI NPaBOIOPYLIEHHS, 10 NepeadadeHi crarsiMu 1883, 1884 Ta
212° Kozekcy Ykpainu npo aaMiHicTpaTHBHI IIpaBONOPYILEHHS.

4.3. 3a popy4yeHHsM VYnoBHOBakeHoro a6o Kepisuuka Cekpertapiaty
npaniBHukd CekperapiaTy MaiOTh NpaBO MiATH BiJ iMeHi YTOBHOBa)kK€HOro abo
CexperapiaTy Ta NpeACTaBIATH iX iHTepecH 3 yciMa MpaBaMH, IO HAJaHI YHHHHAM
3aKOHOJABCTBOM Y KpaiHH.

S. KepiBHHLTBO

5.1.  Cexperapiar ouomoe KepiBHUK, sKkuii Npu3HauaeTbcs Ha moOcamy
1 3BUIBHAETHCS 3 TIOCAIH Y TIOBHOBa)KEHHM.

5.2. Ha nocany KepiBauka CekperapiaTy NpH3HadaeTbcsi 0coba, sKka Mae
CTyIiHb BHIIOI OCBITH He HI)KYe MaricTpa, 3arajbHuii CTaXX po6OTH He MEHIe CeMH
POKiB, 10CBil poGOTH Ha Mocajiax JepXaBHOI CiTyOu KaTeropiit «A» uu «B» ab6o Ha
nocajaX He HWXKYEe KEpiBHHKIB CTPYKTypHHX MiJPO3IiIiB B OpraHaXx MiCI€BOTO
CaMOBpsITyBaHHS 200 JOCBi poOOTH Ha KepiBHHX MOCajax y BiANOBiHIN cdepi
He MeHIIe TppoX poKiB. CrienianpHor0 BUMorolo s mocagu Kepiauka CekpeTapiaty
€ HasBHICTh HAyKOBOIO CTyIEHs JOKTopa (imocodii 3 myGriiuHoro ympasimiHHS Ta
aJIMiHICTpYBaHH:, eKOHOMiKH a6o mpaBa.

5.3. KepiBuuk Cekperapiaty 3060B's3aHuii Jogepxysatucs KoHcTUTymil
YKpain i 3aKoHiB YKpaiHH, iHIINX IPaBOBHX aKTiB, IPaB Ta OXOPOHIOBAHHUX 3aKOHOM
iIHTepeciB JIIOJUHH i TPOMa/sIHIHA, 3a0€e3I1eUyBaTH BUKOHAHHS MOKJIaeHUX Ha HbOTO
(yHKIi} Ta HOBHOIO MipOIO BHKOPHUCTOBYBATH HaJaHi oMy IpaBa.

5.4. Kepisuuk CekperapiaTy noBuHeH 3HaTH KoHcTuTywio Ykpainu, 3akoH
Ykpainu «IIpo nepxasHy cmyx6y», 3akoH Ykpainu «IIpo 3amo6iragss Kopymiii»,
3akon Ykpainu «IIpo YnoBHoBaxxeHOro BepxoBHoi Paqu Vkpainu 3 npas moguHm»,
iHIIe 3aKOHOJABCTBO YKpaiHH, IO CTOCYEThCS MisTIBHOCTI YIIOBHOBa)YKEHOTO, YHHHI
MDKHApOJIHi IOTOBOPH B raily3i 3aXHCTY MpaB i CBOGO/ JIOIMHHM i TPOMa/ITHHHA, 3roja
Ha 00OB'A3KOBICTh AKUX HamaHa BepxoBHowo Pamoro VkpaiHu, BiTBHO BONOZiTH
Jiep’KaBHOKO MOBOIO, a TAKOXX BOJIOAITH iIHO3EMHOIO MOBOIO, SIKa € OJHI€l0 3 OQiLiiHIX
MoB Panu €Bponu (aHriiiceka abo ¢paHIy3sKa).

5.5. KepiBHuk CekperapiaTy Ma€ 3aCTYIHHKIB Y KiJIbKOCTI 3TiIHO 31 IITATHAM
posmucoM. Ilocamosi 060B’a3ku Ta mpaBa 3acTynHHKIB KepiBHuka CekpetapiaTy
BU3HAYAIOThCA Yy IX II0CAJOBUX IHCTpyKWisX. Y pasi BigcytHocti KepiBHuka
CexperapiaTy BUKOHaHHs HOro 060B’sI3KiB 3[ilCHIOE HOrO 3aCTYIMHHUK BiATIOBiHO 10O
Haka3y YTIOBHOBa)XEHOTO.

5.6. - KepiBHuUK Cekperapiaty i I3BITHHHA i HiAKOHTPOJIBHUIMA
YTIOBHOBa)KEHOMY.

5.7. Kepisauk CekperapiaTy Hece NEpPCOHAIBHY Bl,unom,nanbmcrb nepen
YTOBHOBa)XEHHMM 3a BUKOHAHHSI 3aBJaHb NMOKIafeHux Ha Cekperapiar.

5.8. KepiBauk Cekperapiaty mnpexncrtasisie CekperapiaT y BiJHOCHHAX
3 OpraHaMH Jep)KaBHOI BJIa/Id, OPraHaMH MiCLIEBOI'O CaMOBPSIIyBaHHs, 00'¢ IHAHHAMH
TPOMaJisiH, TMiANPUEMCTBAMH, YCTAHOBAMH, OpPTaHi3allisiMH HE3aleXHO Bif (HopMH
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BJIACHOCTI Ta iX I0CaJI0OBUMH i CITy’k00BUMHU 0cobamH, Gi3uaHUMH ocobaMu B YKpaiHi,
a TaKoX 3a 11 MeXXaMH.

5.9. Kepisauk CekperapiaTy 3nilicHIoe mpenctaBHHUTBO CekperapiaTy siK
FOPHIMYHOI OCOOM B LIMBLIBHO-IIPABOBUX BiJIHOCHHAX, Ma€ MPaBO IMEPIIOro IiAIUCY
(iHaHCOBHX MOKYMEHTIB, JOrOBOpiB, Haka3iB Ta iHIOMX MOKYMEHTIB 3 KaJpOBHX,
OpraHi3alliiHUX, MaTepiabHO-TEXHIYHUX Ta pO3MOPAMYMX IHTAaHh B MeXax
TIOBHOBa)KEHb.

5.10. ITocanoBi o6GoB’s3ku Ta iHmi mpaBa KepiBauka Cekperapiaty
BH3HAYAIOTBCA y #oro mocanosiii iHcTpykuii. [locamoBa iHcTpykuis KepiBHuka
CexpeTapiaTy 3aTBEpIKYETBCS Y TOBHOBAKEHHM.

5.11. KepiBauk CekpetapiaTy 31ilCHIOE TOBHOBa)XEHHS KEPIBHUKA JEPKABHOI
ciyx6u y Cekperapiari.

6. Inmi nuTaHHA

6.1. IlpauiBHuku CekperapiaTy HecyTh BiJIOBiZaJbHICTH 3TiJHO 3 YHHHHUM
3aKOHOZIABCTBOM YKpaiHU 3a HEBUKOHaHHS a00 HEHaJIe)XKHE BHKOHAHHS MMOKIAJEHUX
Ha HHMX CIy)KOOBHX OOOB’S3KiB, IIEpPEBHUILEHHS CBOIX MMOBHOBaXXE€Hb, IOPYLICHHS
oOMe)XeHb, MOB’SI3aHUX 3 MPOXODKEHHSIM JAEP)KaBHOI CIIy)KOH, a TaKOX 3a BUMHOK,
SIKHH ITIOPOYHUTS 1X SIK JepKaBHUX CITy>KOOBIIiB Ta/ab0 JUCKpeaUTy€e YTIOBHOBAXKEHOIO
ta/abo Cekperapiar.

6.2. 3 MeTOr0 3MiMCHEHHs 3aXOiB i3 3amo0iraHHs Ta BUSBJIEHHS KOPYIILII,
nepenbaveHux 3akoHoM YkpaiHu «IIpo 3amoGiranHs kopymuii», y CekperapiaTi
YTBOPIOETECS] CaMOCTIHHHM Ta QyHKLIOHAIIBHO HE3aJIe)KHUI CTPYKTYPHHUH Iiapo3.isn
3 IUTaHb 3aM00iraHHs Ta BUSBIIEHHS KOPYIILIIi.

6.3. CexperapiaT CTBOpIOE HaJeXXHI yMOBH Ui e(eKTHBHOI pPoGOTH
1 miBHINEHHs KBaidikawuil TpaliBHUKIB, 3a0e3nmeuye iX po6odi Micis TeaehOHHAM
3B’A3KOM, 3aco0aMU OpITeXHiKH, BiAMOBITHHUM OOJAgHAHHAM 1 MIiCIIMH
11 30epiraHHs JOKYMEHTIB.

6.4. CexperapiaT mig Yac 3IiliCHEHHS IIOBHOBaXX€Hb  BiJNOBIIHO
I0  3aTBEpP/UKEHHX TMOJIOXKEHb BUKOPUCTOBYE OJIaHKH  YTIOBHOBa)XEHOTO,
IpeACTaBHUKIB YTIOBHOBaXkeHOro Ta CekpeTapiaTy BCTaHOBJIEHOT'O 3pa3Ka.

6.5. 3a nopyleHHs 3aKOHOJABCTBA OO I'apaHTiH AisUIBHOCTI MpalliBHUKIB
CexperapiaTy BHHHI OCOOU NMPHUTATAIOTHCS A0 BiANOBiJATBHOCTI 3TiHO 3 YHHHUM
3aKOHOZABCTBOM Y KpaiHH.

./“é—‘—

KepiBuuk Cekperapiaty //’_man POMAHIOK
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YIIOBHOBAKEHHM BEPXOBHOI PAJIH YKPATHU
3 IIPAB JIIOJJUHU

HAKA3

L0 . 0F 2045 m. Kuis No_ 45, /7 /A5

IIpo BHecenns 3miH 10 IlonoskeHHs
npo CekperapiaT YnoBHOBa:keHOIro
BepxoBHoi Pagn Ykpainu 3 npaB J10quHu

3 MeTolo yTouHeHHS 3aBmaHb 1 GyHKIiH CekperapiaTy YIOBHOBa)XXEHOTO
Bepxosnoi Pagu Ykpainu 3 1ipas JIOJIMHH, IPUBEIEHHSI OKPEMUX [IUTaHb OpraHizallil
Horo IisIbHOCTI Y BIANOBIAHICTE OO AiFOYMX HOPMATHBHO-TIPABOBHX aKTIB YKpaiHH,
BiANOBIAHO 1o ctarti 10 3akony Vipainu «IIpo YmosHoBaxkeHoro BepxorHoi Pagu
YKpalHH 3 [IpaB JTHOJUHNA»

HAKA3YIO:

1. Buectu taxi 3miHm go ITonoxenns mpo CekperapiaT YTIOBHOBa)KEHOIO
Bepxosnoi Panu Ykpainu 3 mpaB TrOIWHH, 3aTBEPKEHOTO HAKA30M Y IOBHOBAKEHOTO
Bepxosuol Pagu Vkpainu 3 npaB mogunu Bin 14 sxoBtHs 2022 poxy Ne 79.15/22 (i3
3MiHaMH ):

1) nonoBuuTH po3nin | HOBUM mifgmyHKTOM 1.11. Takoro 3micry:

«1.11. IlpaniBauku CexperapiaTy 3MilCHIOIOTH BU3HAYEH] IM IIOBHOBa)KEHHS 3a
Micue3HaxokeHHsM CekperapiaTy abo B iHmOMY Miclli, BH3HAYEHOMY
YHOBHOBaXXEHHUM. »;

2) nonoBHUTH OyHKT 3.1 po3miny 3 moBuMH migmyHkTamu 3.1.29, 3.1.30, 3.1.31
TaKOro 3MICTY:

«3.1.29 3abe3nedye NiATOTOBKY CTPYKTYPHHUM ITiIPO3ALTOM 3 IIUTAHb OpraHizamil
IpaBoBOi PoOOTH NpoleCyalbHUX AOKYMEHTIB Ta HOro yd4acTh y CIpaBax B CyOax
Vkpaluu y mopsiiKy caMoOIpe[CTaBHHULITBA YTOBHOBakeHoro, CekpeTapiary, #oro
IocajJoBUX 1 ciayx00BuX oci0, 06e3 OKpeMOoro MOpPY4eHHs Y BiAIOBIIHOCTI [0
IIPOLIECYaIBHOTO 3aKOHY, 3 METOI0 3aXMCTy IX IHTepeciB Ta B MeXaX MOBHOBaXKeHb,
HaJaHHX YMHHUM 33aKOHOJABCTBOM IIO3MBavy, BIAMNOBLIa4dy, TpeTidi o0cobl, KpiMm
BUpIILIEHHS] NUTaHb MO0 BH3HAHHS abo BiZIMOBHM Bij TO30BY, ameAliiHOl yM
KacalliiHOl cKapr, NOPUMHUpPEHHS CTOpiH, TpaBa IIANMHCAHHS TI030BHOI 3asBH,
aneALiHHOI Ta KacaliifHol cKapr;
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3.1.30 3pgificHIOE yHpaBIiHHS JAep)KaBHUM MaiHOM, IO 3a0e3redye JisabHICTb
CexperapiaTy, y HOpsSIKY, BCTAHOBJIEHOMY 3aKOHO/IaBCTBOM;

3.1.31 opranizoBye BHYTpilIHil KOHTPONb | BHYTPilIHIN ayauT Ta 3abe3medye
(GYHKI[IOHYBaHHS BHYTPILIHHOTO KOHTPOJIKO 1 3M1CHEHHS BHYTPIIIHBOTO ayIUTY.».

3) y mignyHkTi 4.1.7 cltoBo «6IaromiifHy» BUKIIFOUHTH.

2. JlenapraMeHTy [1OKyMEHTaJbHOTO 3abe3medeHHs Ta poOOTH 31 3BEpHEHHIMHU
(3abomotra O.M.) 3a0e3me4nTH:

O3HAaWOMJICHHS IIPE/ICTABHUKIB YIIOBHOBAKEHOTO, PAIHUKIB YTIOBHOBaXEHOTO
Ta TpaliBHUKIB Cekperapiaty YmoBHoBaxkeHoro BepxoBuoi Pamu Vkpainu 3 mpas
JIFOMHH 3 M HaKa30M;

OTIPHIIIOAHEHHS. LBOTO Haka3dy Ha o¢iuiiiHoMy BeOmopTaiai YOBHOBa)XKEHOTO
Bepxosnoi Pagu Ykpainu 3 mpaB ToquHu.

3. KOHTpOJ’[L 3a BUKOHAaHHAM IIbOI'0 HaKa3y 3aJIHIIaro 3a co0oro.

/ Amutpo JYBIHEID

e

YunosHoBa:xkenui Bepxosnoi Paau
Ykpainu 3 npas JIOIHHH
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